
Daten verwalten und transferieren – auch mit Memory Stick 
 

 
 
 
 

1. Doppelklick auf Windows-Explorer bringt die Uebersicht was an Dokumenten 
auf dem Laptop ist. Also: Eigene Dateien und seine Dokumente. 

2. Wer hier eine Datei verschieben möchte, z.B. ein Bild zu „Eigene Bilder“ 
verschieben, der kann 2x diesen Explorer öffnen und links die Quelle und 
rechts das Ziel öffnen. 

 

 



 

Memory-Stick oder CD 
 
 
Wenn man den Memory-Stick oder eine CD einsteckt muss man etwas warten, dann 
öffnet sich ein Fenster mit der Uebersicht  

 
Hier auf „Ordner öffnen“ klicken und dann OK 
 
Oder 

 
Es öffnet sich direkt die Uebersicht. 
Jetzt mit der gedrückten Maustaste das Fenster nach rechts schieben indem man auf 
den blauen Balken klickt. 



 
Das sieht nun so aus: 

 
Jetzt kann direkt von links eine Datei nach rechts gezogen werden. 
(Rechts können ca. 100 Dateien sein, sollte es zu voll sein, dann bitte einige davon 
löschen, indem man sie direkt in den Papierkorb zieht.) 
 
Jetzt etwas warten und dann den Memory-Stick rausziehen. 

 
 
Wenn man das ganz gut machen will, dann klickt man auf diesen hellblauen Knopf 
und dann auf den grünen Pfeil. Nun erscheint folgende Meldung: 
 

 
Auf diese Zeile klicken und etwas warten 
 

 
Jetzt kann der Stick sicher entfernt werden – was nur heisst, dass er sich überzeugt 
hat, dass kein Datentransfer mehr stattfindet. 


